Consultant Directia asistenti a plenului

Cerinte specifice:

Studii - Superioare, de licentd sau echivalente, in domeniul juridic, administratiei publice.
Experienta profesionala — 0-1 ani in domeniul relevant studiilor.

Cunostinte — legislatia in domeniul de activitate, cadrul normativ cu privire la tinerea lucrarilor de
secretariat, cunoasterea limbilor de stat, rusa si a limbii engleze, cunoasterea computatorului.

Abilitati — Abilitati de planificare, si evaluare si coordonare activitatilor de diverse tipuri,
organizare, coordonare, monitorizare, control, analizd si sinteza, elaborare a documentelor,
argumentare, prezentarea discursurilor, comunicare eficienta, lucru in echipa, aplanarea situatiilor de
conflict, arta negocierii, abilitati de utilizare a computerului (Microsoft Office).

Atitudini — initiativa, perseverenta, creativitate, flexibilitate, disciplind, responsabilitate, integritate,
tendinta spre dezvoltare profesionald continua.

Scopul general al functiei — de a contribui la realizarea obiectivelor strategice ale Consiliului
Concurentei prin pregatirea sedintelor plenare ale Consiliului Concurentei si realizarea eficientd a
legaturilor functionale dintre executiv si conducere.

Sarcinile de baza:

1. Participarea in procesul de elaborare si implementare a politicilor si a documentelor de
dezvoltare strategica ale directiei;

2. asigurarea suportului organizatoric si documentar in desfasurarea sedintelor Plenului
Consiliului Concurentei;

3. implementarea politicilor unice tehnico-legislative, structurale si lingvistice la definitivarea
proiectelor de acte normative ale Consiliului Concurentei;

4. organizarea lucrarilor de gestionare a actelor adoptate de Plenul Consiliului Concurentei.

Salariu de baza: de la 9530 lei + 20 % spor cu caracter specific + 1300 lei sporul lunar in
valoare fixa + alte sporuri si premii, conform Legii nr. 270/2018.

Bibliografie:

Legea concurentei nr. 183/2012;

Legea nr. 139/2012 cu privire la ajutorul de stat;

Legea nr. 158/2008 cu privire la functia publica si statutul functionarului public;

Legea nr. 100/2017 cu privire la actele normative;

Codul administrativ nr. 116/2018;

Regulamentul privind organizarea si functionarea Consiliului Concurentei aprobat prin
Hotararea Consiliului Concurentei nr. 8 din 28.12.2012.
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